
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

Referent (m/w/d)  
Kabinetts- und Parlamentsangelegenheiten 
Unbefristet  

IHRE AUFGABEN 

Sie unterstützen den Staatsminister und die Staatssekretäre und das Ministerbüro als Refertin oder Referent im 
Referat M 3 „Kabinetts- und Parlamentsangelegenheiten“ bei der Koordinierung und Durchführung der 
laufenden Aufgaben. Hierzu gehört insbesondere die Koordination und Kommnuikation innerhalb der 
Landesverwaltung und gegenüber den Abgeordneten des Hessischen Landtags. 

Sie begleiten dabei insbesondere die Rechtssetzungsverfahren des Ministeriums organisatorisch, 
koordinierend und inhaltlich im gesamten Verfahren sowie die das Ministerium betreffenden sonstigen 
parlamentarischen Initiativen.  

Sie unterstützen bei der inhaltlichen und organisatorischen Vorbereitung von Terminen der Hausleitung im 
Zusammenhang mit Kabinetts- oder Parlamentsangelegenheiten.  

Darüber hinaus bearbeiten Sie Anfragen, Petitionen und sonstigem Schriftverkehr.  

UNSER ANGEBOT AN SIE 

• Zukunftssicherer Arbeitgeber 

• Privat- und Arbeitsleben im Einklang 
Flexible Arbeitszeitgestaltung 
Home-Office und mobiles Arbeiten 
Teilzeit möglich 
Gütesiegel Familienfreundlicher Arbeitgeber Land Hessen 

• Attraktive persönliche und fachliche Entwicklungsmöglichkeiten 
Coaching; Mentoring; nationale und internationale Jobrotation; 
Weiterbildungen; Personalentwicklungs- und Aufstiegsmöglichkeiten; 
maßgebliche Weiterentwicklung des Aufgabengebietes; Vielfalt garantiert 

• Attraktive Sozialleistungen 

• Gesund im Ministerium 
Vielfältige Sportangebote, neue Fitness- und Cardioräume; 
Gesundheitsvorsorge; ergonomische Arbeitsplätze 



SIE BRINGEN MIT 

• Ein hohes Maß an Eigeninitiative, die Fähigkeit, sich schnell in komplexe Sachverhalte einzuarbeiten, 
fachübergreifendes sowie strategisches und konzeptionelles Denken und Handeln, Belastbarkeit und 
Leistungsbereitschaft, Durchsetzungsfähigkeit, Konfliktregelungsfähigkeit, Führungsfähigkeit (Teams, 
AGs). 

• Vorzugsweise Befähigung zum Richteramt oder abgeschlossenes Hochschulstudium (Master / Diplom 
Universität / Magister oder vergleichbar) im Bereich Staatswissenschaft, Politikwissenschaft oder einer 
vergleichbaren Fachrichtung.  

• Mehrjährige Berufserfahrung und dadurch nachgewiesene sehr gute Kenntnisse der Hessischen 
Landesverwaltung. 

• Von Vorteil sind:  

o Kenntnisse und Erfahrungen im Bereich des Hessischen Landeshaushaltes und des Haushaltsrechts,  

o Kenntnisse und Erfahrungen im Bereich von Petitionsverfahren,  

o Erfahrungen in der Zusammenarbeit mit Verbänden und Interessengruppen, 

o Erfahrungen in der Zusammenarbeit mit politischen Entscheidungsträgern.  

IHRE BEWERBUNG 

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung bis zum 14.10.2024 über das Bewerberportal des Landes Hessen. 
Bitte fügen Sie folgende Unterlagen bei 

• Bewerbungsschreiben 

• Lebenslauf 

• Qualifikationsnachweise 

• ein aktuelles Zwischenzeugnis (nicht älter als ein Jahr) 

WISSENSWERTES 

• Eine Besetzung kann bis in die Entgeltgruppe 14 TV-H erfolgen. 

• Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

• Wir begrüßen Bewerbungen unabhängig von Geschlecht, Nationalität, Behinderung, ethnischer und 
sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität. 

• Informationen über die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten finden Sie hier. 

Für fachliche  
Rückfragen steht Ihnen  

Herr Gaug,  
Tel.: 0611/815-1030, 

bei Fragen zum Verfahren 

Herr Pustelni,  
Tel.: 0611/815-1855  
zur Verfügung. 

Hessisches Ministerium für Landwirtschaft und  
Umwelt, Weinbau, Forsten, Jagd und Heimat  
– Personalreferat I 3 –  
Mainzer Straße 80, 65189 Wiesbaden  

landwirtschaft.hessen.de  

https://stellensuche.hessen.de/unreg/index.html
https://landwirtschaft.hessen.de/
https://landwirtschaft.hessen.de/datenschutz

